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Step 1. 회의실 선택

웹사이트 상단 메뉴에서 회의실 예약을 클릭하거나, 각 지점 안내 페이지에서 예약 버튼을 누르면 회

의실 목록 화면으로 이동합니다.

회의실 목록에서 각 회의실의 수용 인원, 시간당 요금, 위치(지점)를 확인한 후, 원하는 회의실의 [예

약하기] 버튼을 클릭합니다.



▲ 회의실 목록 화면 — 수용 인원, 요금, 지점 정보 확인 가능

💡 이용 혜택 안내

상주 오피스 입주사는 전 지점 회의실 무제한 이용 혜택이 있습니다.

비상주 오피스 이용자는 월 4회 무료 이용 후 유료 전환됩니다.

Step 2. 날짜 및 시간 선택

회의실 예약 화면에서 날짜 선택 영역의 달력 버튼을 클릭하여 원하는 날짜를 선택합니다. 이후 시간

선택 영역에서 이용 시작 시간과 종료 시간을 순서대로 클릭합니다.



시간 슬롯 색상 안내

색상 상태 설명

골드색 (■) 선택됨 현재 선택한 시간대

회색 (■) 예약됨 이미 예약된 시간대 (선택 불가)

흰색 (□) 예약 가능 예약 가능한 시간대

▲ 날짜 및 시간 선택 화면 — 골드색: 선택됨, 회색: 예약됨, 흰색: 예약 가능

💡 시간 슬롯은 30분 단위입니다. 시작 시간 클릭 후 종료 시간을 클릭하면 연속된 시간대가 자

동으로 선택됩니다.



Step 2-1. 예약된 슬롯 회사명 확인

회색으로 표시된 예약됨 슬롯에 마우스를 올리면(hover), 해당 시간대를 예약한 회사명이 툴팁으로

표시됩니다.

이 기능을 통해 같은 공간을 사용하는 입주사들이 서로의 예약 현황을 파악하고, 불필요한 충돌 없이

효율적으로 회의실을 이용할 수 있습니다.

▲ 예약된 슬롯(회색)에 마우스 오버 시 예약 회사명 툴팁 표시 — 예: 🏢 (주)위라블

📌 개인정보 보호 안내

예약된 슬롯에는 회사명만 표시되며, 예약자 개인 정보(이름, 연락처 등)는 표시되지 않습니다.



Step 3. 예약자 정보 입력

시간 선택 완료 후 화면 하단의 예약자 정보 섹션에 아래 항목을 입력합니다.

항목 필수 여부 설명

이름 필수 예약자 성명

연락처 필수 휴대폰 번호 (010-XXXX-XXXX 형식)

회사명 필수 소속 회사명 (예약됨 슬롯에 표시됨)

이메일 필수 예약 확인 이메일 수신 주소

사용 목적 필수 팀 미팅 / 세미나·강의 / 인터뷰·면접 / 교육·워크숍 / 화상회의 / 기타

▲ 예약자 정보 입력 화면



💡 회사명은 다른 입주사가 예약된 슬롯에 마우스를 올렸을 때 표시되므로, 정확한 회사명을 입

력해 주세요.

Step 4. 예약 신청 완료

모든 정보 입력 후 하단의 [예약 신청하기] 버튼을 클릭합니다. 예약이 정상적으로 접수되면 입력한

이메일 주소로 예약 확인 이메일이 발송됩니다.

예약 완료 후 해당 날짜·시간 슬롯은 회색(예약됨)으로 표시되며, 다른 입주사가 마우스를 올리면 귀

사의 회사명이 표시됩니다.

▲ 예약 신청하기 버튼 — 모든 정보 입력 후 클릭



예약 완료 후 확인 사항

입력한 이메일로 예약 확인 메일이 발송됩니다.

예약 취소나 변경이 필요한 경우 고객센터(1661-0696)로 연락해 주세요.

예약 시간 10분 전까지 도착하여 회의실을 준비해 주세요.

이용 후 회의실을 깨끗이 정리해 주시면 감사하겠습니다.

문의처 안내

지점명 주소 연락처

선정릉역점 서울 강남구 테헤란로 503 하이브로빌딩 13층 1661-0696

선릉역 골드점 서울 강남구 테헤란로 83길 38 대치빌딩 9층 1661-0696

강남역점 서울 강남구 강남대로 382 메리츠타워 15층 1661-0696

강남 골드점 서울 강남구 강남대로 374 케이스퀘어강남2 14층 1661-0696

신논현역점 서울 강남구 강남대로 584 나라키움역삼빌딩 9층 1661-0696
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